	江西服装学院
学籍异动学生离校手续单

	

	
	
	办理时间:         年      月     日

	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	学院
	
	层次
	
	班级
	

	异动
类型
	□休学    □保留学籍   □退学   
	异动
原因
	

	流程
	签认部门
	负责人签发意见并签字
	流程
	[bookmark: _GoBack]签认部门
	负责人签发意见并签字

	1
	图书馆                         （飞跃楼）      （归还书籍）
	签字（盖章）
	2
	教务处
（教材科）     (行政楼一楼)               （查实书费）
	签字（盖章）

	3
	学工处   （学生服务大厅，一卡通旁）
	签字（盖章）
	4
	宿管科                       (清澜区3栋一楼)      （清河区1栋204）                  （是否损坏公物、交清水电费用）
	签字（盖章）

	5
	党委组织部                  （行政楼205室）            （办理组织关系转出手续）
	签字（盖章）
	6
	保卫处
(户籍科)                        （清源区110）                   （办理户口迁移）
	签字（盖章）

	7
	财务资产处                       (一卡通)                      （交清学、杂书等费用）
	签字（盖章）
	8
	班主任                      （学生离校手续办理完毕，备注相关状态）
	签字（盖章）

	备注：
	
	
	
	
	

	1、
	需办理户口和组织关系迁出的同学请办理第5、6项，不迁出者该项可不办理。

	2、
	学生凭此表和学籍异动申请审批表到教务处学籍学位科领取相关证明书。

	3、
	此表作为学生离校的凭证，办理完毕者请即时离校。



