附件

教学档案检查内容

	序号
	教学档案内容

	1
	学校及教务处制定、下发的各类教学文件

	2
	教学工作会议材料

	2
	学院（部）领导小组的组织机构

	3
	工作计划与工作总结

	6
	专业建设与发展规划

	7
	课程建设与发展规划

	8
	教学大纲、教学进度、教案（典型教案）

	9
	教学研究相关材料（教改、论著、课题、论文）

	10
	教学成果获奖材料

	11
	教育教学改革方案、检查、总结材料

	12
	教材建设与发展规划

	13
	教师出版的教材

	14
	每学年（期）选用的教材

	15
	教学管理相关材料

	16
	《教学任务书》、《课程表》、《校历表》

	17
	调课、停课审批表

	18
	课程运行相关材料

	19
	期初、期中、期末教学及专项检查安排、过程及总结

	20
	考试、考核相关材料

	21
	转专业文件材料

	22
	毕业审查相关资料

	23
	学士学位相关材料

	24
	毕业生名册、结业生名单、获学士学位名单

	25
	教学质量监控的材料

	26
	学院（部）领导、管理人员、教师之间听课记录

	27
	对教学工作反馈信息

	28
	实践教学相关材料

	29
	各类实习、实践安排计划、总结

	30
	毕业论文安排、答辩记录

	31
	优秀毕业论文评选结果

	32
	实验室建设材料

	33
	实习基地建设有关材料


