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教研室活动记录

（       ～        学年第      学期）

学    院  （部）                 
教    研     室                  
教  研  室 主 任                 
江西服装学院教务处制

说  明

一、本记录由教研室正、副主任填写。每学期教研活动应有计划，按规定次数活动，每次应有记载。期末前填写完毕交学院（部）领导审核签字后以教学文件存档本学院。

二、教研室活动内容包括：

1、学习有关教育思想理论，文件资料、总结交流教学经验；

2、探讨教改方案和教学规律以及学科专业建设；

3、讨论教学大纲、教学进度和教学方法等课程教学要求的相关内容；

4、讨论教材、实践实验指导书等教学文件资料；

5、讨论教具用具、多媒体课件制作等教学手段；

6、组织新教师试讲、听课、评议等教学活动；

7、有关教法、重点、难点的专题研究；

8、研究实验教学、实验室建设和各种实习教学等实践性教学环节；

9、研究毕业设计（论文）、课堂练习、作业、测验、考试等内容；

10、对教学目标、教学条件、教学过程、教学效果进行分析和评估。

三、本记录是教学文件之一，作为教学评估、课程建设工作考核内容的一部份，望认真填写，注意保存。

教研室活动汇总表

教研室名称：                                  （      ~     学年第     学期）
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教研室主任签名：           院长（主任）签名：             报送日期：

~  学年第   学期教研室活动计划
第          次教研室活动记录
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教研室主任（签名）                                 记录人（签名）               

~  学年第   学期教研室活动总结
